CAPITULO 1l
MATRICULA

ARTICULO 11. Se llama matricula al contrato mediante el cual el estudiante
legaliza periodicamente su incorporacion a la comunidad universitaria.

ARTICULO 12. De acuerdo con lo que establezca la Junta de Directores los
estudiantes pagaran los derechos de matricula, de laboratorios y aquellos otros
que se estimen necesarios, asi como la cuota estudiantil.

ARTICULO 13. Los estudiantes oyentes estaran exentos de los requisitos
académicos y sujetos al siguiente régimen: completar y actualizar el formulario
de datos generales, pagar los derechos de admisién y una tarifa especial por
curso, equivalente a una hora clase. No tendran derecho a nota, ni créditos,
pero se les puede extender certificado de asistencia al curso.

ARTICULO 14. Para el proceso de matricula se requiere:

1. El indice Académico que establecen los Reglamentos.

2. Cumplir con los prerrequisitos que establece el plan de estudios.
3. Visto Bueno del Director de Escuela o Director de Programa
correspondiente.

4. Estar a paz y salvo.

ARTICULO 15. Son periodos de matricula los que se establecen en el
calendario aprobado por el Consejo Académico.

ARTICULO 16. Los estudiantes que lo deseen podran matricularse en dos
carreras simultaneamente, preferiblemente en turnos diferentes. Sdélo se
permitira la matricula en el mismo turno siempre que no se den choques de
horario entre las materias.

ARTICULO 17. Para cursar materias en régimen excepcional de tutoria, se
requiere la aprobacion del Decano de la Facultad correspondiente, quien tendra
en cuenta las siguientes condiciones:

1. Que se trate de estudiantes graduandos preferiblemente.

2. Solicitud justificada de la tutoria avalada por el Director de Escuela, de
Programa de Postgrado o Director del Centro.

3. Que se trate de materias que:

a. no se dictan en el periodo actual,

b. pertenecen a planes de estudios inactivos,

c. no pueden ser convalidadas por materias que se estén dictando en ese
periodo,

d. el tiempo de espera para cursarla de forma regular sea mayor al de un
periodo académico.



4. La solicitud debera presentarse por escrito antes del inicio de clases del
periodo correspondiente. El Decano de la Facultad dejara constancia al
Vicerrector Académico y a la Secretaria General, de lo decidido y de las
razones para aceptar la tutoria.

ARTICULO 18. Para dictar materias en régimen de tutorias se asignaran
preferiblemente a docentes de tiempo completo. De no contar con éstos, se
podré asignar profesores de tiempo parcial.

ARTICULO 19. La remuneracion de las tutorias sera el equivalente al costo de
una hora crédito y ese pago se hara una sola vez, al finalizar el programa.

ARTICULO 20. El requisito académico para materias en régimen de tutoria es
el siguiente: El profesor presentara por escrito al Director de Escuela, de
Programa de Postgrado o Director de Centro, el programa del desarrollo de la
tutoria, en el que se especifiquen el nimero de sesiones de trabajo que
realizar4 con el estudiante, de acuerdo a la naturaleza del curso y utilizando la
tecnologia y los medios apropiados para el desarrollo y la evaluacion
correspondiente, asi como los criterios para la evaluacion de la materia.

ARTICULO 21. El periodo ordinario para el retiro de materias con derecho a
devolucion de hasta el 90% del costo de la matricula, lo fija el Consejo
Académico en el calendario del afio lectivo. Fuera de este periodo, los
estudiantes que retiren no tendran derecho a devolucion.

ARTICULO 22. Se considera inactivo a un estudiante cuando:

1. Voluntariamente se da de baja de la Universidad, mediante notificacién
escrita.

2. La Universidad decide separarlo por causa justificada.

3. Transcurren tres afios seguidos de ausencia o sin ningun tramite de
matricula.

ARTICULO 23: Cuando el estudiante inactivo solicita reactivar su condicion de
estudiante activo, debera actualizar su documentacion personal, pagar la cuota
de reactivacion y cumplir con las siguientes condiciones:

1. Entrevista con el Director de Escuela respectivo.
2. Cumplimiento de los procedimientos en Secretaria General de acuerdo a las
situaciones posibles.

A. Materias aprobadas en un plazo no mayor de diez afios, a partir de la fecha
de solicitud.

c Si el plan de estudios esta activo, puede continuar la carrera a partir del afio
en que la interrumpio.

c Si es plan de estudios esta inactivo, debe incorporarse a otro plan activo y
convalidar las materias aprobadas que permita el plan actual.



B. Materias aprobadas en un plazo mayor de diez afios y menor de veinte, a
partir de la fecha de solicitud.

¢ Incorporarse o iniciar en un plan activo.
¢ La convalidacion de materias cursadas se permitira a juicio del Decano de la

Facultad, previa constancia de la actualizacibn académica del estudiante,
durante los afios de ausencia de la Universidad.



